
คู่มือการจองหอ้งประชมุ Online  

หอ้ง  Study Room 

หรอื https://itsc.rsu.ac.th/meetingroom/4-101-2.html   
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                                Scan  QR Code                หรือเขา้ Link จะปรากฏหนา้ตา่งดงัรูป 

ข ัน้ตอนการจองหอ้งประชมุ  Online  

ส าหรบัมือถอื และ คอมพวิเตอร ์

ตวัอย่าง   หอ้ง Study room (4-101-2) 

4-101-2 
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เม่ือปรากฏหนา้ต่างดงัรปู ใหใ้ส่  e-mail (ใชไ้ดเ้ฉพาะ e-mail rsu เท่าน ัน้) 

ใส่ e-mail rsu เท่าน ัน้ 

4-101-2 
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ก่อนท าการจองหอ้งประชมุ ใหต้รวจสอบหอ้ง วนัท่ี และเวลาท่ีตอ้งการใชก่้อนการจองทุกคร ัง้ 

คลกิท่ี list เพือ่ตรวจสอบ

วนัท่ี และเวลา ท่ีตอ้งการใช ้

รายละเอยีดขอ้มูล 

การขอใชห้อ้งประชมุ 

4-101-2 
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มือถอื คอมพวิเตอร ์

จะปรากฏหนา้ตา่งดงัรูป ใหก้รอกขอ้มูลการจองหอ้งประชุม  

1.เลอืกสาขาเทคนคิการแพทย ์

2.กรอกวตัถุประสงคท่ี์ใช ้

2.กรอกวตัถุประสงคท่ี์ใช ้

3.ใส่เบอรโ์ทรศพัท ์

3.ใส่เบอรโ์ทรศพัท์ 

4.ใส่วนัท่ี และ เวลา ท่ีเริม่ใชง้าน 

4.ใส่วนัท่ี และเวลา 

ท่ีเริม่ใชง้าน 

5.ใส่วนัท่ี และ เวลา ท่ีเลกิใชง้าน 

5.ใส่วนัท่ี และเวลา 

ท่ีเลกิใชง้าน 

1.เลอืกสาขาเทคนคิการแพทย ์
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มือถอื คอมพวิเตอร ์

การใส่เวลาการเริม่ใชง้านหอ้งประชมุ 

6.เลือ่นเลอืกวนัท่ี 

และเวลาท่ีตอ้งการ

ใชง้าน 

6.พมิพว์นัท่ี และ เวลา 

ท่ีตอ้งการใชง้าน 

7. เลือ่นสามเหลีย่ม 

เพือ่เลอืกเวลา AM 

หรอื PM 
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การใส่เวลาการเลกิใชง้านหอ้งประชมุ 

มือถอื คอมพวิเตอร ์

7.เลือ่นเลอืกวนัท่ี 

และเวลาท่ีตอ้งการ

ใชง้าน 

8.พมิพว์นัท่ี และ เวลา 

ท่ีตอ้งการใชง้าน 

9. เลือ่นสามเหลีย่ม 

เพือ่เลอืกเวลา AM 

หรอื PM 
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เม่ือกรอกขอ้มูลครบถว้น จะปรากฏหนา้ต่างดงัรปู   ใหค้ลกิท่ี   

มือถอื คอมพวิเตอร ์

8. คลกิท่ี submit 10. คลกิท่ี submit 
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เม่ือคลกิ               จะแสดงหนา้ต่างดงัรปู     
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เม่ือท าการจองหอ้งประชมุเรยีบรอ้ยแลว้ ขอ้มูลการจองหอ้งไปปรากฏใน calendar ของวนัท่ีน ัน้ ๆ 

วนัที ่และ เวลาทีจ่อง
เรียบร้อยแล้ว 

4-101-2 
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สามารถตรวจสอบขอ้มูลการจองหอ้งท่ีท าการจองเรยีบรอ้ยแลว้ จะปรากฏหนา้ต่างดงัรปู 

คลกิท่ี list เพือ่ตรวจสอบ

วนัท่ี และเวลา ท่ีท าการจอง

เรยีบรอ้ยแลว้ 

ขอ้ความท่ีปรากฏเม่ือท าการจองเรยีบรอ้ย 

ดงันี้ 

- วนัท่ี 

- เวลาเริม่ – เลกิใชง้าน 

- วตัถุประสงคท่ี์จอง 

- ชือ่ผูจ้อง  

      (ชือ่จะขึ้นตามชือ่ e-mail rsu) 
- หน่วยงาน 

- เบอรโ์ทรศพัท์ 

4-101-2 
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